
FactuFTaPequefio€`ontrifeuyente

DIANA SADELis,  PORTILLO ARROYO
Nit Emisor:  102743568
DIANA SADELIS PORTILLO ARROYO
50 AVENIDA   12-01  ALAMEDAS  DE VILLA FLORES SEC. 2, zona 7,
San Mlguel Potapa, GUATEMALA
NIT  Receptor:  114367019

B:TbEr§TRAeDCBptor.OFICINADECONTROLDEAREASDERESERVA/

RirveEij&nL&°Nm8RaTdgr:7AVENIDA12-23ZONA9EDIFICIOETISA6T8;i/'

F64428FD-033D
Serle:  F64428

a a)E AUTORIZAC16
OS"8A15-985EEOC3BFO

Nrimero d®  DTE:  54348805
Numero Acceso:.:/,EiFecha  y hora  de  emision:  30-§ep-202412:54:2

Fecha  y hora de  certificaci6n:  10-sep-2024  00:54:23

#No             B/S        Cantidad                     Descripcion

I        serv,c,o         I       ::a;g:i::::os;iarni!::e:a:;:o:s|:nEa:s;;va,

:,,d,|`
del Estado del Ministeri

£F;r±ceun]#:f6nG£:raadnetre{ae,y,
periodo correspondiente de

!38:::g:;:::8::8:!8%,aJ`,
segdn Contrato
Administrativo ndmero 2024-
203-9-2-90,Acuerdo     .J'   ,,

¥tii:ies::riaig82?F2r8g:|c;!26`;4

CANCELADO/
* No genera derecho a credito fiscal

PrecioIvalor             Descuentos (Q)
unitario (Q)

I ,,6oo.oo/                o.oo

TOTALES:                                 0.00

Otros
Descuentos(Q)

T,)tal  (Q)

0.00                     11,600.00/

0.00                            11,600.00

Dates de] certificador

erintendencia de Administracion Tributaria  NIT:  16693949

ercehg:S:roa€a::pht:ec:rb::nds::;oq2u4e#t:::r:#uD:apnrae::::',,#jpert.:,:b4&::::.:
Raz6n:iiu

i:::s;#f:e:c:.:::,sa::o::;ed:mi:I,r:r,:;b:#ei:;e:;.::2:.i:!d-e::P:o:r:,-::?oar#::of:o?i:o:n:dsr::s,y:f#mpir:e:.:b::Pc::g
ndmero RH-029-203-16-2024.rfonste. Guatemala, 30 de septiembre del 2024.

J„dr Ow-
''Contribuyendo por el pals que todos queremos"

lmpllcs,os



lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES  REALIZADAS

No. Contrato Administrativo  `1 2024-203-9-2-90   c,+

No.  De Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n RH-029-203-16-2024/
de Contrato:
Tipo de servicios: Servicios  Profesionales /
Nombres y apellidos de a persona Dianasadelis`PortHloArroyo/
contratista:
Plazo de contrataci6n Del:  02/09/2024  / Al:  31/12/2024  /
Periodo de esteinforme:

Del:  02/09/2024  . Al:  30/09/2024
/`

Monto a pagar:  Once mil seiscientos    i
Q.11,600.00   /                         I

quetzales exactos

Prestados en: Oficina de Control de Areas de  Be''servT
del Estado         ,,4'

Sef`or Ministro de Agricultura/Ganaderia y Alimentaci6n7
A continuaci6n,  se detallan  las actividades'y avances gestionados durante el  periodo de  la
contrataci6n:

Descripci6n deactividadessegdnTDR` lnforme de actividades realizadas,,, J Avancer'
Cuantitativo,,/ Cualitativo  I,,/

1 ) ¢`;§erviciosprofesionales/paraanalizareidentificar
Se  brind6  apoyo  profesionaljJen  analizar  datos  en

100%    ,`

/FinaIizad o

Sistema    de    Recursos    Humanos,    expedientes,
Terminos  de  Referencia,  Contratos Administrativos
029,    Fianzas,    actualizaci6n   de   datos   de   CGC,
Oficios,            Cuadros,            memorandums            por

informaci6nespecificarequerida  enmateriadeRecursosHumanosdeOCRET- requerimientos  indicado  por  Direcci6n  de  OCRET,
Recursos    Humanos    MAGA,    Auditorias    y    otras
entidades, asi como identificaci6n de informaci6n en
formularios  de  autorizaci6n  vacacional,  datos  en  el
proceso       de       actualizaci6n       del       Manual    ,Lde
Organizaci6n y Funciones de OCRET y voucher`s de
agosto  de  2024,A durante  el  02  de  septiembre  al  30
deseptiembrede2024.  ,,`'-       ,

//„

24)   Serviciosprofesionales j''paraverificardatosfisicosydigitalesdediferentesdocumentosgeneradosenmateriaderecursoshumanos.
Se brind6 apoyo profesional¢en verificar informaci6n

100% Finalizado

en   documentaci6n   fisica   generada   en   Recursos
Humanos,  vacaciones,  Verificaci6n  de  expedientes
029,  fichas  en  el  sistema  de  recursos  humanos,
contratos  administrativos,  fianzas,  actualizaci6n  de
datos,  informes  mensuales,  facturas,  verificadores
integrados,  constancias  de  Colegiados  Activos  del
Departamento Tecnico,  Unidad Desconcentrada de

/`Administraci6n  Financiera  UDAFA,  Sede  Territorial
Livingston,  San Benito Pet6n y Puerto de San Jose,
y  verificar     datos  en  forma  digital   las  facturas  e

;n!3:in::rdaen',ger:Fng2bafe'sr::,::6mnbpr:e#fu38ta::
Septiembre de 2o24/,/a

1



3)   Servicios Se  brind6  apoyo  profesional.,e`n  la  elaboraci6n  de

100%

IFinalizadoII
~   profesionales ~ oficios,    memorandums,    circulares,    informes,    asi

para colaborarendigitardatos
::mv:cpaac|:i:se;trd:8t?,bduec,fop:mdue'avr:°uSc£:::#5:"::i::

de oficios, agosto  de  2024  del   rengl6n   011,   022  y  031,   asi

providencjas, como   la   digitaci6n   de   datos   en   el   Sistema   de
memorandum y Recursos  Humanos  relacionada  a  Expedientes  de f=

Otros Contrataci6n  029,  Terminos  de  Referencia  y  datos
documentos en de ndmero de fianza,  durante;6102 de septiembre9t
materia derecursoshumanos. 30 de septiembre de 2024...,,~'`                                    '

4)   Servicios Se  brind6  apoyo  profesionaL/''en  recopilar  y  digitar

100%
I

<'`  profesionales  ` documentaci6n   para   conformar  expedientes   para
para recopilar, contrataci6n rengl6n  029,  Contratos Administrativos
digitar y 029, fianzas,  actualizaci6n de datos e  informes que
registrar datos dan    respuesta    a    requerimientos    de    Recursos Finalizado      ii

Para Humanos   OCRET,    Direcci6n   de   OCRET,    entre /<

elaboraci6n de otros,   asi   como   la   integraci6n   fisica   y   digital   de
informessolicitados arecursoshumanos. facturas  e  informes  mensuales  del  029,  durante/el

02edgiseptiembre al 30 de septiembre de `2024r -

5)  ,Otras Se  brind6  apoyo  profesional4S'n el  acompafiamiento

100% /, Finalizado</
`,,' actividades que en  reuniones  en  materia  de  Recursos  Humanos  e

le fueren impresi6n     de     Contratos     Administrativos     029,
asignadas por Terminos   de   Referencia   y   distintos   documentos
Ia autoridad durante el 02 de septiembre ar'''30 de septiembre de
superior. 2024.

El  presente  informerd'escribe  lo  actuado  por la  suscrita  en  cumplimiento  a  las  actividadesJ
desarrolladas  durante  el  periodo  de  la  contrataci6n;''y  acorde  a  los  terminos  de  referencia-`'

5  la  misma. ///
[entamente,)``` J\   I     I     I     \          /(

`1Y    #-`

/
Fra3STa8d€+i%<:2°.Eji'8TA7yoz

Celular:  3034£0720

Se hace constar que las actividades`descritas en este informe,'responden ? lo estipulado en
el   contrato   administrativo.>`y'   sus   respectivos   terminos   de   referenciaG,`f'ry   se   encuentran
recibidos  de  conformidad,  por lo  que  autorizo'a  quien  corresponda,  para  que  procedan  al

JtwOw- 2


